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	第六十三条  付款以及费用报销流程；付款及报销申请人需走完审批流程后，附上必要的附件资料交由会计审核
	（一）付款以及报销时效性：原则上应在费用发生的当月内报销；
	（二）财务部受理时间：每周一至周五；
	（三）审批流程：
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	附件：
	费用支出标准
	类别
	区域
	一类
	北京，上海，广州，深圳
	二类
	天津，南京，武汉，沈阳，西安，成都，重庆，杭州，青岛，大连，宁波，济南，哈尔滨，长春，厦门，郑州，长
	三类
	除一，二类之外都为三线城市
	住宿费
	住宿标准上限金额（元/天）
	餐费补贴（元/天）
	级别
	一类
	二类
	三类
	理事长
	600
	500
	400
	100
	秘书长
	480
	400
	350
	100
	经理
	380
	320
	250
	80
	经理及以下
	300
	280
	200
	60
	出差长途出行交通费用标准
	级别
	交通工具的选择
	理事长
	实报实销
	秘书长
	飞机经济舱
	经理及以下
	4小时行程内高铁二等座
	4小时行程以上可向秘书长以及理事长申请飞机经济舱

